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                                УТВЕРЖДЕНО
                                                                       приказ  УДП «Слонимский  винзавод» 

                                               20 сентября 2010 №  240                                                                

ПЕРЕЧЕНЬ

 административных  процедурах, осуществляемых  
унитарным дочерним предприятием 

«Слонимский винодельческий завод» 

	Наименование административной процедуры
	Документы и/или сведения, предоставляемые  гражданином для осуществления административной процедуры
	Макси-мальный срок осуществ-ления админист-ративной процедуры
	Ответственный за осуществление административной процедуры

	ГЛАВА  1

ЖИЛИЩНЫЕ  ПРАВООТНОШЕНИЯ



	1.1.Принятие решения:

1.1.5. о постановке на учет (восстановление на учете) граждан, нуждаю-щихся в улучшении жилищных условий
	заявление 

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий  и/или состоявших на таком учете

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, - в случае наличия такого права

 сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи  - в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества

домовая  книга (при ее наличии) – в случае постановки на учет нуждающихся в улучшении
	1 месяц со дня подачи заявления
	 Ярош Н.В., 
 нач. отдела кадров


	1.1.6. о разделе (объеди-нении) очереди, о пере-оформлении очереди с гражданина на совер-шеннолетнего члена его семьи

1.1.7. о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий

1.1.8. о постановке на учет граждан, желающих получить жилое помеще-ние в общежитии 


	жилищных условий граждан, проживающих в одноквартир-ном, блокированном жилом доме

заявление 

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан

свидетельства о рождении несовершеннолетних  детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий  и/или состоящих на таком учёте

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, - в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества

заявление 

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан

заявление 

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан

свидетельства о рождении несовершеннолетних  детей, принимаемых на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии 


	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления

1 месяц со дня подачи заявления

1 месяц со дня подачи заявления


	Ярош Н.В.

нач. отдела кадров 
  Ярош Н.В.

   нач. отдела

   кадров
 Ярош Н.В.
 нач. отдела

 кадров 


	1.1.9. о приватизации жилого помещения

1.1.13. об изменении договора найма жилого помещения государствен-ного жилищного фонда:

по требованию нанима-телей, объединяющихся в одну семью

вследствие признания нанимателем другого члена семьи

	документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное получение жилого помещения в общежитии, - в случае наличия такого права

заявление, подписанное совер-шеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательст-вом сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также иных граждан, за которыми в соответствии с законодательст-вом сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением

свидетельства о рождении несовершеннолетних  детей – для лиц, имеющих несовершеннолет-них детей

документ, подтверждающий право на льготы, - для лиц, имеющих право на льготы

именные приватизационные чеки «Жильё» (далее – чеки «Жилье») с выпиской из специального (чекового) счёта – в случае их наличия

заявления нанимателей, объеди-нившихся в одну семью

паспорт или иной документ, удостоверяющий  личность

письменное согласие совершен-нолетних членов семьи, совмест-но проживающих с нанимателем, объединяющимися в одну семью


	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и/или сведений от других 

государственных орга-нов, иных организаций – 1 месяц


	 Ярош Н.В.
 нач.  ОК 
Ярош Н.В.

 нач. отдела
 кадров

Герасимчик С.И.

главный юрисконсульт



	вследствие признания нанимателем другого члена семьи

по требованию члена семьи нанимателя


	документы, подтверждающие степень родства  (свидетельство о заключении брака, свидетель-ство о рождении)

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, - в случае их изменения

заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

паспорт или иной документ, удостоверяющий  личность

письменное согласие нанимателя либо свидетельство о его смерти или копия решения суда о признании нанимателя утратив-шим право пользования жилым помещением, а также письмен-ное согласие совершеннолетних членов семьи нанимателя, проживающих совместно с ним 

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, - в случае их изменения

заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

паспорт или иной документ, удостоверяющий  личность

письменное согласие проживаю-щих совместно с ним других совершеннолетних членов семьи нанимателя

документ, подтверждающий приходящуюся на его долю общую площадь жилого помещения, либо соглашение о порядке пользования жилым помещением

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, - в случае их изменения
	
	

	1.1.18. о предоставлении жилого помещения госу-дарственного жилищно-го фонда (за исключе-нием специальных жилых
помещений)

1.1.19. о предоставлении освободившейся жилой комнаты государствен-ного жилищного фонда

1.1.20 о предоставлении жилого помещения госу-дарственного жилищного фонда меньшего размера взамен занимаемого


	заявление 

паспорт или иной документ, удостоверяющий  личность

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, состоящих на учете нуждаю-щихся в улучшении жилищных условий

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, - в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае наличия права на получение жилого помещения социального пользования  в зависимости от дохода и имущества гражданина (семьи)

заявление 

паспорт или иной документ, удостоверяющий  личность

заявление, подписанное совер-шеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательст-вом сохраняется  равное    с    нанимателем   право пользования жилым помещением

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов семьи, а также других граждан, за которыми в соответс-


	1 месяц со дня подачи заявления (за исключе-нием  предо-ставления жилых    помещений специаль-ного жилищ-ного фонда, служебных жилых помещений)

15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и/или сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

1 месяц со дня подачи заявления


	 Ярош Н.В.
 нач. ОК
Ярош Н.В.

 нач. ОК 
Ярош Н.В.

 нач. ОК 

	1.1.22. о передаче в собственность жилого помещения

1.1.23. о включении в состав организации заст-ройщиков, формируемой из числа граждан, состоящих на учете, нуждающихся в улучше-нии жилищных условий


	вии с законодательством сохра-няется равное с нанимателем право пользования жилым помещением

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолет-них детей

заявление, подписанное совер-шеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательст-вом   сохраняется   равное    с    нанимателем   право пользования жилым помещением

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательст-вом сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолет-них детей

заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий

документы, подтверждающие право на внеочередное получение льготного кредита на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения, - в случае наличия такого права


	1 месяц со дня подачи заявления

1 месяц со дня подачи заявления
	Ярош Н.В.

 нач. ОК
Ярош Н.В.

нач. ОК 

	1.1.24. о предоставлении одноразовой субсидии на строительство (реконст-рукцию) или приобрете-ние жилого помещения

1.2. Перерасчет платы за некоторые виды коммунальных услуг

1.3. Выдача справки:

1.3.1.  о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

сведения о доходе и имуществе гражданина  и членов его семьи, улучшающих вместе с ним жилищные условия

предварительный договор приобретения жилого помещения – в случае приобретения жилья

свидетельство (удостоверение) о государственной регистрации земельного участка или государственный акт на право собственности на землю либо на право пожизненного наследуемо-го владения землей – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокирован-ного жилого дома

удостоверенное нотариально обязательство о неоформлении в собственность занимаемого по договору найма жилого помещения с последующим его освобождением – в случае наличия такого помещения

заявление

справка для перерасчета платы  за некоторые виды коммуналь-ных услуг либо иные документы, подтверждающие отсутствие гражданина по основному месту жительства

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	1 месяц со дня подачи заявления

1 месяц со дня подачи заявления

в день обращения
	Ярош Н.В.

 нач. ОК 
Хонцер А.А.

 вед. бухгалтер

ОСП «Ойцовский спиртзавод»

Ярош Н.В.

нач. ОК 

	1.3.2. о занимаемом в данном населенном пункте жилом помеще-нии и составе семьи

1.3.3. о месте жительства и составе семьи

1.3.6. для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг.

	 паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

технический паспорт или доку- мент, подтверждающий право собственности на жилое помеще-ние, - в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме

домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокирован-ном жилом доме

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

технический паспорт или доку- мент, подтверждающий право собственности на жилое помещение, - в случае прожива-ния гражданина в одноквартир-ном, блокированном жилом доме

домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания гражданина 

одноквартирном, блокированном жилом доме

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	в день обращения

в день обращения

в день обращения 

	 Якута Л.Л.
специалист по кадрам ОСП 

«Ойцовский спиртзавод»
Якута Л.Л.

специалист по  кадрам ОСП 

«Ойцовский спиртзавод»
Хонцер А.А.

 вед. бухгалтер

ОСП «Ойцовский спиртзавод»



	1.3.8. о расчетах (задол-женности) за жилищно-коммунальные услуги

1.10. Выдача копии
лицевого счета 

1.11. Оформление (регистрация при первичном обращении) льгот гражданам по оплате жилищно-коммунальных услуг


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий право на льготы


	3 рабочих дня со дня обращения

в день обращения
3 рабочих дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и/или сведений от

других государственных органов, иных организаций– 1 месяц


	Хонцер А.А.

вед.бухгалтер

ОСП «Ойцовский 

спиртзавод»

Хонцер А.А.

вед. бухгалтер

ОСП «Ойцовский спиртзавод»

Хонцер  А.А.

вед. бухгалтер

ОСП «Ойцовский спиртзавод»



	ГЛАВА  2

ТРУД  И  СОЦИАЛЬНАЯ  ЗАЩИТА



	2.1 Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	-
	5 дней со дня обращения
	 Ярош Н.В.
 нач. ОК 

Якута Л.Л. 
специалист по кадрам   ОСП
 «Ойцовский спиртзавод»
.



	2.2. Выдача справки о месте работы, службы, занимаемой должности
	-
	5 дней со дня обращения
	Ярош Н.В.

нач. ОК
ЯкутаЛ.Л. специалист по кадрам ОСП «Ойцовский спиртзавод»

 

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	-
	5 дней со дня обращения
	Ярош Н.В. нач. ОК
Якута Л.Л. 

специалист по кадрам ОСП «Ойцовский спиртзавод» 

	2.4. Выдача справки о размере заработной платы
	-
	5 дней со дня обращения
	ПЭО 
Долинская Т.Ж.

 вед. инженер по орг. и норм. труда
Садовничая О.М.

экономист  ОСП

«Ойцовский спиртзавод»

	2.5. Назначение пособия по беременности и родам
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

листок нетрудоспособности (справка о временной нетрудоспособности)
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы, пособия
	ПЭО
Долинская Т.Ж.

 вед. инженер по орг. и норм. труда

	2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка

2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учёт в государственных организациях здраво-охранения до                    12-недельного срока беременности


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

справка о рождении ребенка -  в

случае, если ребенок родился в Республике Беларусь

свидетельство о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился за пределами Республики Беларусь 
	10  дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов

и/или сведений от государственных органи заций, иных
	ПЭО
Долинская Т.Ж.

вед.  инженер по 

орг. и норм. труда 

	
	свидетельство о рождении, смерти детей, в том числе старше 18 лет (представляются на всех детей)

копия решения суда об усыновлении (удочерении) (далее – усыновление) – для семей, усыновивших (удочерив-ших) (далее – усыновивших) детей

выписки (копии) из трудовых книжек родителей усыновителей (удочерителей) (далее – усыновителей), опекунов) или иные документы, подтверждаю-щие их занятость

домовая книга (при ее наличии) –
для граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме

копия решения суда о расторжении  брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для  неполной семьи

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий        личность

заключение врачебно-консульта-тивной комиссии
	организаций- 1 месяц

10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и/или сведе-ний от дру-гих государ-ственных
	     ПЭО
Долинская Т.Ж.

 вед. инж. по
орг. и норм. труда

	
	
	органов, иных организаций – 1 месяц
	

	2.9. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий        личность

свидетельство о рождении ребенка  (для  иностранных

граждан и лиц без гражданства,
которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь,- при наличии такого свидетельст-ва)

копия решения суда об усыновлении – для семей, усыновивших детей

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновите-лей, опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость 

домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме

справка  о  том,  что  гражданин
является обучающимся или воспитанником учреждения образования (с указанием иных необходимых сведений, которы-ми располагает учреждение образования)

копия решения суда о  расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей

справка о выходе на работу, службу, учебу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия – при оформлении отпуска по уходу за ребенком   до   достижения   им


	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и/или сведе- ний от дру-гих государ-ственных органов, иных организаций – 1 месяц
	 ПЭО 
 Долинская Т.Ж.
вед. инженер по орг. и норм. труда 

	
	возраста 3 лет другим членом семьи
	ний от дру-гих государ-ственных органов, иных организаций – 1 месяц
	

	2.12.Назначение пособия на детей старше 3 лет
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий        личность

свидетельство о рождении  несовершеннолетних детей (представляются на всех детей) (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике   Беларусь,   при наличии таких свидетельств)

домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иного документа, подтверждающего категорию неполной семьи, - для неполных семей

копия решения суда об усыновлении – для семей, усыновивших детей

справка о том, что гражданин является обучающимся, - на детей старше 14 лет  (представ-ляется на дату определения права на пособие и на начало учебного года), а для учащихся, обучаю-щихся за счет собственных средств, дополнительно указывают            ся соответствующие сведения

справка о том, что гражданин является обучающимся или воспитанником и относится к приходящему контингенту, - для детей, посещающих учреждения образования (в том  числе дошкольные) с круглосуточным


	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и/или сведе- ний от дру-гих государ- ственных органов, иных организаций – 1 месяц
	 ПЭО
Долинская Т.Ж. 

вед. инженер по орг. и норм. труда 

	
	режимом пребывания ребенка

сведения о полученных доходах (их отсутствии) каждого члена семьи за год, предшествующий году обращения

удостоверение ребенка–инвалида – для семей, воспитывающих ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет

справка об удержании алиментов и их размере

справка о призыве на срочную военную службу  - для семей военнослужащих, проходящих срочную военную службу

удостоверение инвалида – для родителя в неполной семье, кото- рому  установлена инвалидность I или II группы

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов) или иных документов, подтверждающих их занятость


	
	

	2.13.Назначение пособия по уходу за больным ребенком в возрасте до  14 лет 
	листок нетрудоспособности
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	 ПЭО 
Долинская Т.Ж.
вед. инженер по орг. и норм. труда



	2.14.Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет  в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществ-ляющего уход за ребенком


	листок нетрудоспособности
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	 ПЭО 
 Долинская Т.Ж.
 вед. инженер по орг. и норм. труда

	2.16.Назначение пособия при санаторно-курортном лечении ребенка- инвалида
	листок нетрудоспособности
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	 ПЭО
 Долинская Т.Ж.
вед. инженер по орг. и норм. труда 

вв

	2.18. Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	 ПЭО 
 Долинская  Т.Ж. 
вед. инженер по орг. и норм. труда



	2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска  по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	-
	5 дней со дня обращения
	 Ярош Н.В. нач. ОК
  Якута Л.Л.

специалистпо кадрамОСП «Ойцовский спиртзавод»



	2.20.Выдача справки об удержании алиментов и их размере
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	ПЭО 

 Долинская  Т.Ж. 

вед.инженер по орг. и норм. труда



	2.24. Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточ-ным пребыванием
	-


	5 дней со дня обращения
	 Ярош Н.В. нач. ОК

  Якута Л.Л.

специалист по кадрам ОСП «Ойцовский спиртзавод»



	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	-
	5 дней со дня обращения
	 Ярош Н.В. нач. ОК

  Якута Л.Л.

специалист по кадрам ОСП «Ойцовский спиртзавод»



	2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	паспорт или иной документ, удостоверяющий        личность 


	3 дней со дня обращения
	 ПЭО 

 Долинская  Т.Ж. 

вед. инженер по орг. и норм. труда



	2.35. Выдача пособия (материальной помощи) на погребение
	заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

паспорт или иной документ, удостоверяющий        личность заявителя

справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь

свидетельство о смерти – в случае, если смерть зарегистри-рована за пределами  Республики Беларусь

свидетельство о рождении (при его наличии) – в случае смерти ребенка (детей)

справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся или воспитанником учреждения образования, - в случае смерти лица в возрасте от 18  до 23 лет


	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и/или сведений от других государст-венных органов, иных организаций – 1 месяц
	Ярош Н.В.,

нач. отдела кадров

Петько О.З.

гл. бухгалтер 


                                              ПЕРЕЧЕНЬ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ  ПРОЦЕДУР
осуществляемых  

унитарным дочерним предприятием «Слонимский винодельческий завод» 

в  соответствии с  Указом Президента Республики Беларусь от                  26 апреля 2010 г. № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан» 

	ГЛАВА  1

ЖИЛИЩНЫЕ  ПРАВООТНОШЕНИЯ



	1.1.   Принятие решения:



	1.1.5. о постановке на учет (восстановление на учете) граждан,

          нуждающихся в улучшении жилищных условий



	1.1.6. о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с

          гражданина на совершеннолетнего члена его семьи



	1.1.7. о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных

          условий



	1.1.8. о постановке на учет граждан, желающих получить жилое

          помещение в общежитии 



	1.1.9.-  о приватизации жилого помещения



	1.1.13. об изменении договора найма жилого помещения государственного

           жилищного фонда:

           по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью

           вследствие признания нанимателем другого члена семьи

           вследствие признания нанимателем другого члена семьи



	1.1.18 о предоставлении жилого помещения государственного

            жилищного фонда (за исключением специальных жилых  

            помещений)



	1.1.19 о предоставлении освободившейся жилой комнаты

            государственного жилищного фонда



	1.1.20 о предоставлении жилого помещения государственного

            жилищного фонда меньшего размера взамен занимаемого



	1.1.22 о передаче в собственность жилого помещения



	1.1.23 о включении в состав организации застройщиков, формируемой из

            числа граждан, состоящих на учете, нуждающихся в улучшении

            жилищных условий



	1.1.24 о предоставлении одноразовой субсидии на строительство

           (реконструкцию) или приобретение жилого помещения



	1.2. Перерасчет платы за некоторые виды коммунальных услуг



	1.3. Выдача справки:



	1.3.1. о состоянии на учете  нуждающихся  в улучшении жилищных

           условий



	1.3.2. о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и

составе  семьи



	1.3.3. о месте жительства и составе семьи



	1.3.6. для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг



	1.3.8. о расчетах (задолженности) за жилищно-коммунальные услуги



	1.10. Выдача копии лицевого счета

	1. 11.   Оформление (регистрация при первичном обращении) льгот

         гражданам по оплате жилищно-коммунальных услуг



	ГЛАВА  2

ТРУД  И  СОЦИАЛЬНАЯ  ЗАЩИТА



	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки



	2.2. Выдача справки о месте работы, службы, занимаемой должности



	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы



	2.4. Выдача справки о размере заработной платы



	2.5. Назначение пособия по беременности и родам



	2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка

2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учёт в  государственных

       организациях  здравоохранения до 12-недельного срока беременности



	2.9. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет



	2.12. Назначение пособия на детей старше 3 лет



	2.13. Назначение пособия по уходу за больным ребенком в возрасте до

        14 лет 



	2.14. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и

         ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет  в случае болезни матери

         либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком



	2.16. Назначение пособия при санаторно-курортном лечении ребенка-

         инвалида



	2.18. Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде

         его выплаты



	2.19 Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска

         по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты

         пособия



	2.20 Выдача справки об удержании алиментов и их размере



	2.24. Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году

         путевкой за счет средств государственного социального страхования

         в лагерь с круглосуточным пребыванием



	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до

         достижения им возраста 3 лет



	2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по

        беременности и родам



	2.35. Выдача пособия (материальной помощи) на погребение




